~ _UBNDTINHBACNINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 472 /QD-SNNMT Bac Ninh, ngay 18 thang 3 ndm 2026

QUYET PINH
Phé duyet quy trinh ngi b; quy trinh ni bo gura cac co’ quan hanh chinh nha
nuéc ddi voi cac thia tuc hanh chinh thugc tham quyen giai quyet ciua S& Nong
nghi€p va Mo6i truwong trong linh vue 1am nghi€p va kiém lam, linh vuce
bao ton thién nhién va da dang sinh hoc

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir cac Nghj dinh cia Chinh phai: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s¢ 48/2013/NDP-CP ngay 14/5/2013 va s6
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soét thi: tuc hanh chinh; sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé
viéc thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bé phdn
Mgt ciza va Céng Dich v ¢ong quoc gia; so 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 sia
dol, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Nghj dinh 131/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu Quy
dinh phdan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh vuc
qudn Iy nha nwéc cua B Nong nghiép va Méi truong; Quyét dinh sé 84/0P-
UBND ngay 12/01/2026 ciia UBND tinh Bac Ninh vé viéc cong bé danh muc thi
tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira déi, bé sung, bi bai bé va thi tuc hanh
chinh néi bg trong linh vuc 1am nghiép va kiém 1am; bdo ton thién nhién va da
dang sinh hoc thugc pham vi, chitc nang quan ly cua S Nong nghiép va Moi
trirong tinh Bac Ninh; Quyét dinh sé 228/0D-UBND ngay 27/01/2026 ciia UBND
tinh Bac Ninh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh ngi bé giita cdc co
quan hanh chinh nha nuéce trong linh vuc bdo ton thién nhién va da dang sinh hoc
thugc pham vi, chic nang quan ly ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tinh Bdc
Ninh; Quyét dznh s6 324/0Db-UBND ngay 04/02/2026 ciia UBND tinh Béc Ninh
vé viéc cong bg danh muc thi tuc hanh chinh va tha tuc hanh chinh ngi bé giza
cac co quan hanh chinh nha nwéc méi ban hanh, siza d@éi, bé sung, bi bai bé link
vuee bao ton thién nhién va da dang sinh hoc thugc pham vi, chize ning quan Iy
cua S Nong nghiép va Méi trwong tinh Béc Ninh;

Theo dé nghi ciia Chénh vin phong So- Nong nghiép va Maéi truong.
QUYET PINH:

piéu 1. Phé duyét 02 quy trinh noi b trong giai quyét tha tuc hanh chinh
(TTHC) linh vyc 1am nghiép va kiém l1am; 02 quy trinh noi bo trong giai quyét
TTHC linh vyc bao ton thién nhién va da dang sinh hoc thudc tham quyén giai
quyét cua Sé Noéng nghiép va Mbi truong, 06 quy trinh noi bo giai quyét TTHC

giita cac co quan hanh chinh nha nuéc linh vuc bao tén thién nhién va da dang



sinh hoc thudc pham vi, chirc nang quan ly caa S Nong nghiép va Moi truong
tinh Bac Ninh.
(Co phu luc kem theo)

Piéu 2. Giao Vin phong Sé Nong nghiép va Moéi trudng phdi hop voi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh xay dung quy trinh dién to va cap nhat quy

trinh vao Hé théng thong tin mot ctra dién tu.
Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Van phong S& NO6ng nghiép va Méi truong; Phong Quan Iy moi truong,
Chi cuc Kiém 1am; UBND cac x4, phuong; Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong
tinh va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan cin ci Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 3;

- VP UBND tinh (b/c);
- TT PVHCC (dé p/h);
- Lanh dao So;

- Luu: VT, VP.
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__ UBNDTINHBACNINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HAN C THAM QU C ,
MOI TRUONG TRONG LINH VU'C LAM NGHN AM, BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC
(Kém theo Quyét dinh sé: 472 /10D-SN

I. LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM

1. Ping ky mi sb co s nudi, co sé trong loai dong vat, thuc vat thuéc Phu luc CITES ma TTHC 1.004819 .H05
a. Truong hop 1: hd so hop 1é

Thir ty , Pon vi/ Ngudi | Thai gian
(i/csgcg Noi dung cong viéc cu the thl}’é hién thyc hién San pham
. Tiép nhan ho so:
- Nép hd so:
+ Truc tiép
+ Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh cong ich. Cong chuc tiép Gjéy tiép nhan ho so, hen tra
Buéc 1 |- Kiém tra tinh ddy di cia ho so theo quy dinh: nhénAhé S0 tal 0,25 ngay Két qua hogc Thong bao ve
+ Hb so div dit. hop 18 thuc hi héa h h N Trung tam Phuc vu I:"im viae tinh trang o so can chinh sua,
0 SO ay u, Op € IIC |en SO 0a no SU Va C uyen ngay rong ngay hfinh Chl’nh Céng > b6 Sung, Cé.c hlIGng dé.n (néu
lam viéc dén bo phén chuyén mon dé giai quyét, d6i vai truong hop tiép nhan tinh c6)
sau 15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién céc
quy trinh tiep theo.
+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhén, to chirc bo
sung ho so.
. Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir 1y vi pham vé Lam . X 0,25 ngay A . 1 LIA
BuGC2 |\ ohiep (DTXLVP) xir Iy, tham dinh h so Chicuctruong | "y vige | Phan cong xir Iy HO so




Lanh dao va cong

X ly h(f) so' (Phong chuyén mén phén cong cong chirc thAm dinh va giai | chac Phong Pidu | 1,75ngay | Dy thao Két qua giai quyét
guyet ho so theo quy dinh) tra, Xt ly vi pham lam viéc | TTHC
ve Lam nghiép
. . , _ - Dy thao vin ban cip ma s6
- Truong hep ho so diing theo quy dinh: co s& nudi, trdng (Theo mau).
Buéc 3 | dy thao thong béo trinh truéng phong xem xét - Truong hop khéng chép
Truong hop khong chip thuan phai tra 161 bang van ban va néu r6 ly do. thuan phai thong bao bang van
ban va néu ro ly do.
- Truong hop hé so khong diing theo quy dinh: . o
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong: Vian ban yeu cau hoan thién ho
. . so va néu rd 1y do.
+ Du thao van ban théng bao yéu cau hoan thién ho so va néu ro 1y do
Lanh dao Phong
’ Truéng phong biéu tra, xir Iy vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat Pidutra, xi Iyvi | 0.25N03y | Dy thao Két qua giai quyét
Budc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xur 1 hd so sira ddi, bd A1 A .
sun pham ve Lam lam viec | TTHC
| nghiép |
- . . SN A A 5 ;< ) A : ] 0,25 ngay , . .
Busc 5 La{lh dao Ehl (iuc thuc hlcn ky S0 t‘ren phan mém quan ly van ban giay xac Lanh dao chi cuc _ Két qua giai quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyét TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao xir | Chuyén vién duoc | Kétqua giai quyét TTHC duoc
Bugc 6 | ¥ ho so thuc hién s6 héa két qua giai quyét TTHC va lay két qua giai quyét | phan cong va Trung 0.25Nngay | s4 héa va tra cho co quan chu
TTHC ban giao cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra cho co | tam Phuc vu Hanh | |3m vigc | quan co quan, tO chac ¢ dia

quan, t6 chtc & dia phuong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cong tinh

phuong (da thuc hién TTHC)

Téng thai gian giai quyét TTHC
(khdng ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd

so hop |€.




b. Truwdng hop 2: can kiém tra thuc té

Thir ty N3i dung cong viec cu thé Don vi/ Ngwoi | Thoi gian Sin o
(iloigg 0i dung cong viéc cu thé thue hién thy hién an pham
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Truc tiép
+ Truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua dudng buu dién/dich vu buu chinh cong ich. Cong chuc tiép Gidy tiép nhan ho so, hen
Bud - Kiém tra tinh day di caa ho so theo quy dinh: nhan hd so tai s tra két qua hoic Thong bao
udc 1 A 0,5ngay
+ Hb so day du, hop 1é thuc hién s hoa hd SO va chuyén ngay trong ngay | Trung tdm Phuc vu 1A Via vé tinh trang hd so can
. A am viéc
lam viée dén bo phén chuyén mon dé giai quyét, d6i véi truong hop tiép nhan hanh chinh cong chinh stra, bo sung, cac
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién cac tinh huéng dan (néu co)
quy trinh tiép theo.
+ Hb so khong ddy du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan c& nhan, t6 chirc bo
sung hd so. ‘ ‘
, Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir 1y vi pham vé Lam . \ 0,5 nga A A . 1 L A
Budc 2 nghiép (PTXLVP) Xﬁ%y’ tllfém dinh%lé <o £ yvip Chi cuc truong Iam \?Ieg Phéan cong xt ly Ho so
Lanh dao va cong
Xir Iy hd so' (Phong chuyén mén phén cong cong chic thim dinh, kiém | chuc Phong Pidu | 12,5ngay | Dy thao Két qua giai
tra thuc té va giai quyét ho so theo quy dinh) tra, xir Iy vi pham | lamviéc | quyét TTHC
vé Lam nghiép
- Bién ban kiém tra thuc té;
Du thao vian ban cap ma sé
Busc3 | - Trudng hep ho so diing theo quy dinh: co_s¢ nudi, trong (Theo
du thao thong bao trinh truéng phong xem xét mau).

Trudng hop khong chap thuan phai tra 10i bang vin ban va néu rd ly do.

- Truong hop khong chap
thuan phai thdng bao bang
van ban va néu rd ly do.

- Trudng hep ho so' khong dung theo quy dinh:
+ Bao céo ket qua tham dinh vai Lanh dao phong;
+ Dy thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu ro 1y do

Vin ban yéu cau hoan
thién ho so va néu rd ly do.




Truong phong Diéu tra, Xt ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat

Lanh dao Phong
biéu tra, xu ly vi

0,5 ngay

Dy thiao Két qua giai

Budc 4 ;:B;]Jyen Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xir Iy hd so sira ddi, bd oham vé Lam lam viéc | quydt TTHC
J nghiép
Buéc 5 LaIAlh dao Ehl cuc thuc hlen ky S0 t\ren phan mém quan ly van ban giay xac Lanh dao chi cuc O\,5 ngay | 4 qua giai quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyet TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao Xt | Chuyén vién dugc Ket qua g1l q\uygt TTHC
N X X duoc so6 hda va tra cho co
Buéc 6 ly hd so thuc hién sé hoa két qua giai quyét TTHC va lay két qua giai quyét | phan cong va Trung | 0,5 ngay uan chii QUAn co quan. to
TTHC ban giao cho Trung tm Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé tra cho co | tim Phyc vu Hanh | lam viéc g g quan,

quan, t6 chirc & dia phwong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cdng tinh

chuc ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(khéng ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

15 ngay lam vigc ké tir ngay nhan di

ho so hop |€.

c. Trwong hep 3:

* Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam

Thir ty N N ) Pon vi/ Ngwoi | Thoi gian
cqgg N@i dung cong viéc cu the thl.l’(.l hién thuc hign San pham
viéc
Tiép nhan ho so:
- Nop hd so:
+ Truc tiép
+ Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua dudng buu dién/dich vy buu chinh cong ich. Cong chc tiép Gidy tiép nhan ho so, hen
Busc 1 | - Kiém tra tinh day di cia hd so theo quy dinh: nhanAh(“) so tai 0,5ngay tra k\ét qua hogc 'I;hﬁng béo
+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s hoa hd 50 va chuyén ngay trong ngay Trung tam Phuc vu lam viee | VC tinh trang ho so can

lam viéc dén bo phén chuyén mén dé giai quyét, d6i vai truong hop tiép nhan
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac
quy trinh tiép theo.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chac bo
sung hd so.

hanh chinh cong
tinh

chinh sira, bd sung, cac
hudng dan (néu co)




. Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir 1y vi pham vé Lam . . 0,5 ngay A A 1 LA
BUGC2 | | ohigp (DTXLVP) xit 1y, thim dinh hd so Chicuctruong |3 yige | Phan cong xir 1y HO so
X ly h(:“) so' (Phong chuyén mon phén cong cong chirc tham dinh va giai | Lanh dao va cong
quyet ho so theo quy dinh), Gui h6 so cho Co uan quan ly CITES Viét Nam | chic Phong Dieu 75ngay |Du thao Két qua giai
dé trinh Ban thu ky tra, xur ly vi pham | lamviéc | quyet TTHC
vé Lam nghiép
- Bién ban kiém tra thyuc té;
Vian ban cia co quan quan
. - Trwong hop hd so diing theo quy dinh: IquI'I:ES .,VwE Na[n;ADu
Buoc 3 AR L \ \ . thao van ban cap ma so co
du thao thong bao trinh trudng phong xem xet r oAz LA 5
Truona hoo Khona chip thuan phai tra 1i b <1 ban VA néu 6 IV d so nudi, trong (Theo mau).
ruong hop khdng chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do. - Trusng hop khong Chép
thuan phai théng bao bang
van ban va néu ro ly do.
] Tr/u’(rn/g h({p ho, SU;khm.lg du,l.lg Eheo quy dgnh.: Vin ban yéu cau hoan
+ Bao cao két qua tham dinh véi Lanh dao phong; A LA <A oA1s
NN ~ . oA A AR o, thién ho so va néu o 1y do.
+ Dy thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu ro 1y do
Lanh dao Phong
, Trudng phong Diéu tra, xu ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat Pidu tra, xir I¥ Vi 05ngdy | Du thio Két qua gidi
Buéc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xir 1y ho so stra doi, bo A A R X
sun pham vé Lam lam viéc | quyet TTHC
’ nghiép
Budc 5 La?h dao Ehl cuc thuc hlen ky S0 t\ren phan mém quan 1y van ban giay xac Lanh dao chi cuc O\,5 ng_aAly Két qua giai quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phéat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyét TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao xir | Chuyén vién duoc Ket qu? glal q\uyeﬁt TTHC
PN A S , o R Y L £ NP \ \ duoc so hda va tra cho co
Budc 6 ly h6 so thuc hién so hoa ket qua giai quyet TTHC va lay ket qua giai quyet | phan cong va Trung 0,5 ngay uan chii qUAn co quan. t
TTHC ban giao cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra cho co | tim Phyc vy Hanh | lam viéc a a quan,

quan, té chtc & dja phuong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cong tinh

chic ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khdng ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di

ho so hop 18.




* Céan tham vin Co quan khoa hoc CITES Viét Nam dong thoi can kiém tra thue té

Thir tw

(i/?gg N@i dung cong viéc cu thé D‘m;é/ﬁég:m Ihhl;: ﬁ:g:: San pham
' Tiép nhan ho so:
- Nop hd so:
+ Truc tiép
+ Truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua duong buu dién/dich vy buu chinh cong ich. Cong chirc tiép Giéy tiép nhan hd so, hen
Busc 1 | - Kiém tra tinh diy dii cia hé so theo quy dinh: nhan ho so tai 0,5 ngay tra két qua hoac Thong bdo
+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s hoa hd SO va chuyén ngay trong ngay Trgng ta”,” Phl{c VI Jam viéc ve tinh trang ho so can
lam viéc dén bo phén chuyén mon dé giai quyét, d6i véi truong hop tiép nhan hanh Chmh cong Chl,nh S‘ia b? sung, cac
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién cac tinh huéng dan (néu co)
quy trinh tiép theo.
+ Ho so khong day du, hop 1€ thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to chirc bo
sung ho so.
Buse 2 | LAt 820 Chfcuc chuyén phin cong Phong Didu tra, xi 1 vipham Ve Lam | cpi cye romg | 0594 | phan cong iy Ho so
X ly h(f) so' (Phong chuyén mén phan cong cong chirc tham dinh va giai | Lanh dao va cong ’
quyet ho so theo quy dinh), Gui h6 so cho Co uan quan ly CITES Viét Nam | chuac Phong Dieu | 12,5ngay | Dy thao Keét qua gial
dé trinh Ban thu ky tra, xu 1y vi pham lam viéc | quyet TTHC
veé Lam nghiép ’
- Bién ban kiém tra thuc té;
Van ban cua co quan quan
Buéc 3 | - Truong hop ho so ding theo quy dinh: ly CITES Viet Nam; Du

du thdo thong bao trinh truong phong xem xét
Truong hop khéng chap thuan phai tra loi bang van ban va néu ré ly do.

thao vin ban cap ma s co
s& nudi, trong (Theo mau).
- Truong hop khéng chap
thuan phai théng béo bing
van ban va néu ro ly do.

- Trwong hgp ho so' khong dung theo quy dinh:
+ Bao cao két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

Van ban yéu cau hoan
thién ho so va néu ro 1y do.




+ Dy thao vin ban thong b&o yéu cau hoan thién hd so va néu rd 1y do

Truéng phong Diéu tra, xu 1y vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuét

Lanh dao Phong

Budc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xir 1y hd so sira ddi, bd bicu tra, i(u’ !y v 0\’5 ng_a}y Du Athao Ket qua  gid
sun pham vé Lam lam viéc | quyet TTHC
| nghicp
Buse 5 La{lh dao Ehl (iuc thuc hl@ﬂ ky S0 t\ren phan mém quan ly van ban giay xac Lanh dao chi cuc O\,5 ng_a}y Két qua giai quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyet TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao Xt | Chuyén vién dugc Ket qu? gial q\uyeqt TTHC
O N . duoc so hoa va tra cho co
Budc 6 ly hd so thuc hién sé hoa két qua giai quyét TTHC va lay két qua giai quyét pAhan céng va Trgng O\,5 ngay quan chi quan co quan, t&
TTHC ban giao cho Trung tm Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé tra cho co | tim Phyc vu Hanh | lam viéc ’

quan, t6 chirc & dia phwong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cdng tinh

chtc ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khéng ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da

ho so hop I&.

e. Truong hop 4: Truwong hop nudi, trong loai dong vat, thwc vat thudc Phu luc | CITES dé xuat khau vi muc dich thwong mai

Tchﬁur,mg.r Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Ngudi | Thet gian San pham
viec : U thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Truc tiép
+ Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua dudng buu dién/dich vy buu chinh cong ich. Cong chc tiép Gidy tiép nhan ho so, hen
Bud - Kiém tra tinh day dii cia ho so theo quy dinh: nhan hd so tai .| trakét qua hoic Thong bao
uoc 1 X X ) R A £ 1z b \ 2 \ A 0,5ngay X X X
+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong ngay | Trung tdm Phuc vu 1am vié vé tinh trang ho so can
N Y S A A aA it A, 3A: s \ L L ~ N p A am viec s , 2 2
lam viéc den b phan chuyén mon de giai quyet, doi véi truong hop tiep nhan hanh chinh cong chinh stra, b6 sung, cac
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac tinh huéng dan (néu co)
quy trinh tiép theo.
+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chac bo
sung hd so.
. Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xt 1y vi pham vé Lam . \ 0,5 ngay A A . 1 LA
Bu6C 2 | | ohiep (BTXLVP) xit Iy, thim dinh ho so Chicyctruong |3y yige | Phan cong xir Iy HO so




Léanh dao va cong

X ly h(:“) so' (Phong chuyén mon phén cong cong chirc thAm dinh va giai | chac Phong Pidu | 13,5ngay | Du _thao Két qua giai
quyet ho so theo quy dinh), giti ho so' co' quan Khoa hoc CITES Vigt Nam | tra, Xt ly vi pham lam viéc | quyet TTHC
ve Lam nghiép
- Van ban cta co quan
khoa hoc CITES Vi}fet

- Truong hop hd so ding theo quy dinh: N"fm’A,Du thaf) van _ban cap

BU6C 3 | du thio théne béo trinh true he ‘t ma so co so nuol, trong
u thao thong bao trm, trrong pnong Xem x‘e (Theo mdu).

Truong hop khéng chap thuan phai tra loi bang van ban va néu ré ly do. ~ Truong hop khong Chép
thuan phai thong b&o bang
van ban va néu rg ly do.

- Truong hop hd so khong ding theo quy dinh: 5 i 20 chu hos

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; Van bin yeu cau hoan

. ) . thién ho so va néu ro 1y do.

+ Du thao van ban théng bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do

Lanh dao Phong
, Truéng phong biéu tra, Xt ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat Pidu tra, xit 1Y vi 05n0dy | Dy thio Két qua giai

Budc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xur 1y hd so sira ddi, bd A1 A N X

sun pham vé Lam lam viéc | quyet TTHC

: nghiép
~ - = A s A A A A 5 ’ - 5 4 z 0,5 n é. ) o i

Budc 5 La13h dao Ehl cvuc thuc hlen ky S0 t\ren phan mém quan 1y van ban giay xac Lanh dao chi cuc : g y K&t qua giai quyét TTHC

nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc

Sau khi c6 két qua giai quyet TTHC cua Chi cyc, chuyén vién duoc giao Xt | Chuyén vién dugc Ket qua g1l q\uyeﬁt TTHC

N . 0.5 naa duoc soO hoda va tra cho co
Buse 6 ly hd so thuc hién sé hoa két qua giai quyét TTHC va ldy két qua giai quyét pAhan cong va TrL\mg 0 Ngay quan chi quan co quan, t6
TTHC ban giao cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé tra cho co | tim Phuc vu Hanh | |am viéc ’

quan, té chtc & dja phuong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cong tinh

chic ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khdng keé thai gian bo sung, hoan thién hd so)

16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di

hd so hop Ié.




3.000496.H05)
a. Truwong hop 1: hd so hop 18

2. CAp sira d6i, b sung thdng tin ma sé co s nudi, co' sé trong loai dong vat, thuc vat thugc Phu luc CITES (ma TTHC

Thir tw

R n . o x Pon vi/ Nguwoi Thoi gian
(i/oigg Noi dung cong viéc cu the thuc hién thyc hién San pham
. Tiép nhan ho so:

- Nop ho so:
+ Truc tiép
+ Truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh cong ich. Cong CI:II'IC tiép Gjéy tiép nhan ho so, hen tra

Buéc 1 | - Kiém tra tinh diy di cia ho so theo quy dinh: nhénAh(A) S0 tal 0,25 ngay lfét qua hO?C Tflong bao vé
+ Hb so div dit. hop 18 thuc hi héa h b ¢ Trung tdm Phuc vu I:élm viae tlph trang ho so can chi~nh sua,

0 SO ay u, O'p (7 IIC |en SO 0a nNo SO Va C uyen ngay rong ngay hal’lh Chl'nh Cﬁl’lg > b6 SUI’lg, Céc hu‘(’)'ng dﬁn (néu
lam viéc dén bo phéan chuyén mén dé giai quyét, d6i vaoi truong hop tiép nhan tinh c6)
sau 15 gio 'Ehl chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién céc
quy trinh tiép theo.
+Ho so khong day du, hop I8 thi tra ho so va huéng dan ca nhén, to chirc bo
sung ho so.
. Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir Iy vi pham vé Lam . . 0,25 ngay A A . 1 LIA
BuGC2 | ohiep (DTXLVP) xir Iy, tham dinh h so Chicyc truong | ") yiae | Phan cong xtrly Ho so
Lanh dao va cong ) ’
Xir Iy ho so (Phong chuyén mén phan céng cong chirc tham dinh va giai | chac Phong bieu | 1,75ngay | Du thao Keét qua giai quyet
quyét ho so theo quy dinh) tra, Xu 1y vi pham lamviéc | TTHC
vé Lam nghiép
Buéc 3

- Truwdng hop hd so ding theo quy dinh:
du thao thong bao trinh truong phong xem xét
Trudng hop khdng chap thuan phai tra 16i bang vin ban va néu rd Iy do.

- Dy thao van ban cap mé sb
co so nudi, trong (Theo mau).
- Trudng hop khdng chip
thuan phai théng bao bang van
ban va néu ro ly do.




- Trudong hop hé so khong ding theo quy dinh:
+ B4o c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
+ Du thao vin ban thdng béo yéu cau hoan thién hd so va néu 5 1y do

Vin ban yéu cau hoan thién hd
so va néu rd ly do.

Lanh dao Phong

’ Truong phong biéu tra, xu ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuét Pidutra xirlyvi | 0.25 ngay | Dy thao Két qui gidi quyét
Budc 4 | chuyén Lanh dao Chi cyc hodc yéu ciu chuyén vién xtr Iy hd so stra doi, bd A1 oA .
sun pham Vvé Lam |am VléC TTHC
| nghiép
~ . N A P A A 5 . 5 e z 0’25 noa ) o ,
Budc 5 Lar}h dao (jhl cuc thuc hle_:n ky S0 t\ren phan mém quan ly van ban giay Xac Lanh dao chi cuc 9 y Két qua giai quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyet TTHC cua Chi cyc, chuyén vién duoc giao xtr | Chuyén vién dugc . Két qua giai quyét TTHC duoc
Busc 6 Iy hd so thyc hién sé hoa két qua giai quyét TTHC va lay két qua giai quyét | phan cong va Trung | 0.25Nngay | s§ héa va tra cho co quan chu
TTHC ban giao cho Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh dé tra cho co | tim Phuc vu Hanh | |am viéc | quan co quan, to chuc ¢ dia
quan, t6 chuc ¢ dia phuong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh. chinh cdng tinh phuong (da thuc hién TTHC)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd
(khdng ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so) so hgp I€.
b. Trwong hop 2: can kiém tra thuc té
Thir tw . -
Al S A A A z Pon vi/ Nguoi Thoi gian . z
(i/(?gg Noi dung cOng viéc cu the thuc hién thyc hign San pham
. Tiép nhan ho so:
- Nop ha so: Cong chuc tiép Gidy tiép nhan ho so, hen
Busc 1 + Truc tiép’ q , nhan ho so tai 0.5n03 tra ket qua hoac Thﬁng b{élo
+ Truc tuyen: Cong dich vu cdng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) Trung tdm Phuc vu Ia’m \%é)é vé tinh trang ho so can
+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh céng ich. hanh chinh cong i chinh sua, bo sung, cac
- Kiém tra tinh day du caa ho so theo quy dinh: tinh hudng dan (néu co)




+ Ho so day du, hop 1é thuc hién s6 hoa ho SO va chuyén ngay trong ngay
lam viéc dén bo phén chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac
quy trinh tiép theo.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chac b
sung hd so.

Lanh dao Chi cyc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xtr Iy vi pham vé Lam

0,5 ngay

Budc 2 nghiép (BTXLVP) xt 1y, thim dinh hd so Chi cye truong lam viéc Phan cong xir ly H6 so
Lanh dao va cong
Xir Iy ho so (Phong chuyén mén phén cong cong chirc thAm dinh, kiém | chic Phong Piéu | 12,5ngay | Dy thao Két qua giai
tra thuc té va giai quyét ho so theo quy dinh) tra, xtr ly vi pham lam viéc | quyét TTHC
vé Lam nghiép
- Bién ban kiém tra thuc té;
Du thao vian ban cap ma sé
Buge3 | - Truong hep hé so’ diing theo quy dinh: co_s& nudi, trong (Theo
du thao thong bao trinh trudng phong xem xet mau).

Trudng hop khong chap thuan phai tra 10i bang vian ban va néu rd ly do. - Truong hop khéng chap
thuan phai thong bao bang
van ban va néu ro ly do.

j Tr,u’b’n,g h({p h(‘? So’;khﬁl.'g dﬁ,r.'g Eheo quy d;nh.: Vin ban yéu cau hoan

+ Bao cao ket qua tham dinh véi Lanh dao phong; thien hé so va néu ré Iy do

+ Du thao van ban thdng bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do ' '

Truong phong Piéu tra, Xt ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat Lanh dao Ph(‘),ng_ N . .

, bieu tra, xt ly vi 0,5ngay |Du thao Két qua giai
Budc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xur 1y hd so sira ddi, bd A1 A NI X
sung pham vi Lam lam viéc | quyet TTHC
nghiép
. Lanh dao chi cuc thuc hién ky s trén phan mém quan 1y vin ban gidy xac | . . . 0,5 ngay Ao
BUGCS | han chuyén van thu chi cuc phat hanh. ’ Lanh dgochicuc | |3 ise | KetQua giai quyet TTHC
Sau khi c6 két qua giai quyet TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao xtr | Chuyén vién dugc Ket qu? gial q\uygt TTHC
Al A X . duoc so hda va tra cho co
Buéc 6 ly hd so thuc hién sé hoa két qua giai quyét TTHC va lay két qua giai quyét pAhan cbng va Trgng O\,5 ngay quan chi quan co quan, t
TTHC ban giao cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh dé tra cho co | tim Phuc vu Hanh | lam viéc ’

quan, té chtc & dja phuong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cdng tinh

chic ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)




Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(khdng ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

15 ngay lam vigc ke tir ngay nhan di
ho so hop I¢.

c. Trwong hop 3:
* Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam

Thfr tr - R = 2 Pon vi/ Nguoi Thoi gian
cong Noi dung cong viéc cu the thue hign thuc hién San pham
vige rc Nig rc Nig

Tiép nhan ho so:
- Nop hd so:
+ Truc tiép
+ Truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua duong buu dién/dich vy buu chinh cong ich. Cong chc tiép Gidy tiép nhan hd so, hen

Busc 1 | - Kiém tra tinh dy di ciia ho so theo quy dinh: nhan ho so tai 0,5ngay tra kfét qua hodc Thong bao
+ Ho so ddy du, hop 18 thuc hién s6 héa ho so va chuyén ngay trong ngay | Trungtam Phucvy | el | Ve tinh trang 1o so can
lam viéc dén bo phén chuyén mon dé giai quyét, d6i véi truong hop tiép nhan hanh chinh cong i chinh sua, bo sung, cac
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac tinh huéng dan (neu co)
quy trinh tiép theo.
+ Ho so khong ddy du, hop 1€ thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t6 chirc bo
sung hd so.

, Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir Iy vi pham vé Lam . \ 0,5 nga A A 1 LA

BudC2 | | ohiep (DTXLVP) xfryly, (A dinhié o TP Chicyc truong | 1o, vguez Phan cong xir Iy HO so
X ly h(:") so' (Phong chuyén mén phan cong cong chirc thAm dinh va gidi | Lanh dao va cong ’
quyet ho so theo quy dinh), Gui ho so cho Co uan quan ly CITES Viét Nam | chac Phong Diéu 7,5ngay | Du thao Két qua giai
dé trinh Ban thu ky tra, xa ly vi pham | lamviéc | quyét TTHC

Budc 3 vé Lam nghiép
- Trudng hop hd so ding theo quy dinh: - Bién ban kiém tra thuc té;
du thao thong bao trinh trudng phong xem xét Vin ban cta co quan quan
Trudng hop khong chap thuan phai tra 10i bang vin ban va néu rd ly do. ly CITES Viét Nam; Du




thao van ban cap ma s co
s& nudi, tréng (Theo mau).
- Trudng hop khong chap
thuan phai théng bao biang
van ban va néu rd ly do.

- Truong hop hd so khong ding theo quy dinh:
+ Béo c40 két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
+ Dy thao van ban thdng béo yéu cau hoan thién hd so va néu rd 1y do

Vin ban yéu cau hoan
thién ho so va néu o 1y do.

Truong phong Diéu tra, xu ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat

Lanh dao Phong

Buoc 4 chuyen Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xu ly ho so sira d6i, bd bieutra, i(u !y v O\’S ng_a}y Du A’thao Ket qua  gial
sun pham vé Lam lam viéc | quyet TTHC
g nghiép
Budc 5 La1}h dao Ehl cuc thuc hlen ky S0 t\ren phan mém quan 1y van ban giay xac Lanh dao chi cuc O\,5 nga}y Két qua giai quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyét TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao xtr | Chuyén vién duoc Ket qua giai guyet TTHC
II h/\ h h'/\ A h/ k/{ 5 =g A \ I;{ k/{ 5 =g A hA A 2 05 Y dlIQC SO hoavatra ChO (610
Busce | YO so‘t uc hign so6 hoa e'E qua giai quye\t TTHp va lay et qua gial quyet phan cong va Trgng ,5 ngay quan chi quan co quan, to
TTHC ban giao cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé tra cho co | tim Phyuc vy Hanh | lam viéc ’

quan, t6 chirc & dia phuong (da thyc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cbng tinh

chuc ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khdng ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di

ho so hop I¢.

* Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam dong thoi can kiém tra thue té

Thi ty N o ) Pon vi/ Nguoi | Thoi gian s
cong Noi dung cdng viéc cu the thue hign thuc hién San pham
Vléc . . . .
Tiép nhan ho so:
. - Nop hd so: Cong chuc tiép .| Gidy tiép nhan hd so, hen
Budel 1, Truc tiép nhan hd so tai ?é?nn\%zz tra két qua hodc Thong béo

+ Truc tuyén: Cong dich vu cdng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Trung tdm Phuc vu

vé tinh trang hd so can




+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh cong ich.

- Kiém tra tinh day di cia ho so theo quy dinh:

+ HJ so day du, hop 1€ thuc hién s6 hda ho so va chuyén ngay trong ngay
lam viéc den b6 phén chuyén mén dé giai quyet, doi véi truong hop ticp nhan
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc ticp theo dé thuc hién cac
quy trinh tiép theo.

+ Ho so khong day du, hop 1€ thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6 chirc bo
sung ho so.

hanh chinh cong
tinh

chinh sira, b6 sung, cac
hudng dan (néu co)

Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir Iy vi pham vé Lam

0,5 ngay

BudC2 | | ohiep (DTXLVP) xit Iy, thim dinh hd so Chicyc truong | |3 viae | Phan cong xirly Ho so
Xir Iy ho so (Phong chuyén mon phén cong cong chirc tham dinh va giai | Lanh dao va cong
quyét hd so theo quy dinh), Gti hd so cho Co uan quan ly CITES Viét Nam | chiic Phong Pidu | 12,5ngay | Du thao Két qua giai
dé trinh Ban thu ky tra, xa ly vi pham | lamviéc | quyét TTHC
vé Lam nghiép
- Bién ban kiém tra thuc té;
Van ban cua co quan quan
Bus - Trwong hop hd so ding theo quy dinh: vaCI'I:ES WVI‘?E Na[n’;Du
uoc 3 du thio tho C \ X , thao van ban cap ma so co
u thao thong bao trinh truong phong xem xét A =
Truong hop khong chép thuan phai tra I6i bang vin ban va néu 6 1y do 56 nuoi, trong (Theo mau).
: : ' - Truong hop khong chap
thuan phai théng béo bing
van ban va néu rd ly do.
- Truong hop ho so khong diing theo quy dinh: < , A A \
+ Bao céo két qua tham dinh véi Lanh dao phong; t\;?éln ﬁgzo zzunéflar% lh%aon
+ Du thao van ban thdng bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do i ¥ o
Truong phong Piéu tra, Xt ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat L?‘nh dao PhQng_ N ; .
Budc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xir 1y ho so sira ddi, bd bieu tra, xur !y v O\’5 ngay Du thio Ket qua  gil
sung pham v_é Lam lam viéc | quyet TTHC
nghi¢p
Bugcs | Lanh dao chi cuc thuc hién ky §6 trén phan mém quan 1y van ban gidy xac Lanh dao chi cuc 05ngay |« qua gidi quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Buge g | 52U khi co ket qua giai quyet TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao xur | Chuyén vién dugc | 05ngay | Ket qua giai quyet TTHC
ly ho so thuc hién so6 hoa két qua giai quyét TTHC va lay két qua giai quyet | phan céngva Trung | lam viéc | dugc s6 hda va tra cho co




TTHC ban giao cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra cho co
quan, to chuc ¢ dia phuong (da thuc hién TTHC) theo quy dinh.

tam Phuc vu Hanh
chinh cbng tinh

quan chu quan co quan, to
chuc ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khdng keé thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

15 ngay lam vigc ke tir ngay nhan di

ho so hop I€.

e. Trudong hop 4: Truwong hep nudi, trong loai déng vat, thuc vat thudc Phu luc | CITES dé xuéat khau vi

Muc dich thwong mai

Thfr tr NG d R = tha Pon vi/ Nguoi Thoi gian San pha
(i/oigg 0i dung cong viéc cu thé thuc hign thye hién an pham

Tiép nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Truc tiép
+ Truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua dudng buu dién/dich vy buu chinh cong ich. Cong chc tiép Gidy tiép nhan ho so, hen

Bud - Kiém tra tinh dy di ciia hd so theo quy dinh: nhan hd so tai .| trakét qua hoic Thong bao

udc 1 A 0,5ngay A Y A
+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s hoa ho SO va chuyén ngay trong ngay | Trung tam Phyc vu 1Am vié vé tinh trang ho so can
X A am viéc , , 2 .
lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, d6i vai truong hop tiép nhan hanh chinh cong chinh stra, b6 sung, céac
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac tinh huéng dan (néu co)
quy trinh tiép theo.
+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chac bo
sung hd so.
. Lanh dao Chi cuc chuyén/ phan cong Phong Diéu tra, xir 1y vi pham vé Lam . \ 0,5 nga A A Y 1 g A
Budc 2 nghiép (DTXLVP) xfr};y, ﬂlfém dinh%é o & yvip Chi cuyc truong Iam vglez Phén cong xu ly Ho so
Lanh dao va cong

Xir Iy hd so (Phong chuyén moén phan céng cong chirc thidm dinh va giai | chac Phong Piéu | 13,5ngay | Du thao Két qua giai
quyét hé so theo quy dinh), giri hd so co' quan Khoa hoc CITES Viét Nam | tra, xu ly vi pham | lamviéc | quyét TTHC

Bugce 3 vé Lam nghiép

- Trudng hop hd so ding theo quy dinh:
du thao thong bao trinh trudng phong xem xet
Trudng hop khong chap thuan phai tra 10i bang vin ban va néu rd ly do.

- Van ban cua co quan
khoa hoc CITES Viét
Nam, Du thao van ban cap




ma& s6 co s nudi, trong
(Theo mau).

- Truong hop khong chap
thuan phai théng bao bang
van ban va néu ro ly do.

- Truong hop hé so khong diing theo quy dinh:
+ B4o c40 két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
+ Dy thao vin ban thdng bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

Vin ban yéu cau hoan
thi¢n ho so va néu ro 1y do.

Truong phong Piéu tra, Xt ly vi pham vé Lam nghiép phé duyét dé xuat

Lanh dao Phong

ié r IV Vi 0,5 nga : & A giai
Buéc 4 | chuyén Lanh dao Chi cuc hodc yéu cau chuyén vién xir 1y ho so sira doi, bo bieu tra, i(u’ !y v . g Y | Du ;thao Ket qua  gial
sun pham vé Lam lam viéc | quyet TTHC
] nghicp
o . - A - K A A A I3 ’ > 2 fA A ; 0,5 n é- 4 - 4
Buéc 5 La?h dao ?hl cuc thuc h|¢n ky S0 t\ren phan mém quan 1y van ban giay xac Lanh dao chi cuc : qu K&t qua gidi quyét TTHC
nhan chuyén van thu chi cuc phat hanh. lam viéc
Sau khi c6 két qua giai quyét TTHC cua Chi cuc, chuyén vién duoc giao xtr | Chuyén vién duoc Ket qua giai quyet TTHC
S A N S A f 1 A o X NP . 0.5 naa ducyCSohoavatrachocq
Buéc 6 ly h6 so thuc hién so hoa ket qua giai quyet TTHC va lay ket qua giai quyet | phan cong va Trung o Ngay uan chii qU&n co quan. £
TTHC ban giao cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra cho co | tdam Phuc vu Hanh | |am viéc g g quan,

quan, t6 chirc & dia phuong (da thyc hién TTHC) theo quy dinh.

chinh cbng tinh

chuc ¢ dia phuong (da
thuc hién TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khdng ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di

ho so hop |€.




I1. LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC

1. Tha dong vat nudi sinh san tai co sé nudi, co' s&' bao ton da dang sinh hoc vé méi trwdng tw nhién (M& TTHC: 1.01402 2.H05)

Thoi gian
Thi t.l'f cong Néi dung cong viéc cu thé bon vi/ NAgum thyc thl'rf: h'\e’n San pham
viéc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Truc tiép’ 7 '
+ Truc tuyéen: Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Qua dich vu buu chinh céng ich. R hire tiéo nha
- Kiém tra tinh diy di cia hd so theo quy dinh Cong ¢ uc tiep rnan L 3
Budc 1 ho so tai Trung tam 01 Giay tiep nhan ho so, hen tra
+ Ho so day du, hop Ié thuc hién sb hda ho so va chuyén ngay trong ngay lam viéc X p L
Phuc vu hanh chinh ket qua.
dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio NI
cong tinh
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d& thuc hién cac quy trinh tiép
theo.
+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t chac bo sung
ho so.
Xir ly ho so: 7 | Lanh dao vachuyén i
Buéc 2 (Lanh dao Phong chuyén mon, chuyén vién tham muu tham dinh va giai quyét ho | vién phong chuyén 12,5 Xt ly ho so

so theo quy dinh) mon; Lanh dao S&

Buoc 2.1 | Truong phong nhan va phan cong xir Iy ho so cho chuyén vién Trudong phong 0,5 Phan cbng xtr ly H6 so
- Ho so khong dam bao: Trinh ban hanh van ban théng bao yéu cau hoan thién ho
s vanéuro 1y do. : - Dy thao van ban tra hd so va

. - H6 so dam bao: S¢ Noéng nghiép va Moi truong giri van ban tham van co quan P

Buéc 2.2 . A N A - 02 néu ro ly do.

khoa hoc CITES Viét Nam, co quan chuyén mén cia Bo Nong nghiép va Moi i z
. A aea X 1A 3 N - Cac van ban tham van.

truong, chuyén gia co lién quan va co quan c6 tham quyen quan ly khu vuc dy
kién tha.

Budc 2.3 | - Tiép nhan van ban tra loi tham van, xu ly hé so TTHC. 10




- Trinh ky Dy thao Quyét dinh phé duyét Phuong an tha loai dong vét vé moi

- Dy thio Quyét dinh phé

\ e 01 duyét Phuong an tha loai dong
truong tu nhién. Al X A D A
vat v€ moi trudng ty nhién.

Két qua giai quyét TTHC:

Busc 3 - Truong hop H(“)‘ so khong dam bao: Lanh dao S¢ ky van bén’tré hd so. Lanh dao S¢; Van 01 To tr‘lnh,’ Dy thao Quyét dinh
- Truong hop H6 so dam bao: Lanh dao S¢ ky duyét Quyét dinh phé duyét | thu Van phong S& giai quyét TTHC
Phuong an tha loai dong vat vé méi truong tu nhién
Chuyén vién duogc

Tra két qua giai quyét TTHC: Cong chirc mot ctra thuoc S Néng nghiép va Moi hpAhan S(t)nq vaBo Két qua giai quyét TTHC dé

Budc5 | trudng tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh thuc hién sé hda va tra két qua | P-an Mot cua cua 5o 0,5 tra cho t6 chuc, ca nhan thyc

cho t6 chie, ca nhan thuc hién TTHC

tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng
tinh

hién TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(khéng ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

16 ngay lam vigc




2. Cap giay phép trao d6i, ting cho mau vit cia loai nguy cip, quy, hiém dwgc wu tién bao vé (M3 TTHC: 1.008675 .HO05)

Thai gian
Thit t cong Noi dung cdng viéc cu thé Don vi/ Ngudi thyc | thuc hién San phim
viéc hién (ngay lam
Vviée)
Tiep nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Truc tiep. 7 ’
+ Tryuc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) o .
+ Q-bxla dich vy bu'u; ch1r}h gonggch. ‘ Cong chirc tiép nhan GAIay tl?p nljan hoA SO, hg:n tl’il
. - Kiém tra tinh day di cia ho so theo quy dinh A . A két qua hoac Théng bao ve
Buoc 1 X A . o TR | . 2 T ho so tai Trung tam 01 N X A e
+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hda ho so va chuyén ngay trong ngay lam viéc 5 . tinh trang ho so can chinh sura,
PO, N R PO ! A L Phuc vu hanh chinh 2 . . x o %
dén bd phan chuyén mon dé giai quyét, doi vdi truong hop tiép nhan sau 15 gio NI b6 sung, cac hudng dan (néu
< SN VN Py A ALY NI cbng tinh .
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiep co)
theo.
+ HO so khong ddy du, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung
ho so.
Lanh dao, chuyén
. Xir ly hd so: vién phong/Co quan A A . v LA
BudC2 1 ham muu tham dinh va giai quyét hé so theo quy dinh) chuyén mon: Lanh 12| Phancong xir Iy H so
dao So
, X . A s A A 1 A P Lanh dao phong/Co 1 A
Buéc 2.1 | Truong phong nhan va phan cong xir Iy ho so cho chuyén vién quan chuyén mon 01 Xt ly ho so
- Ho so khong dam bao: Trinh ban hanh van ban thong bao yéu cau hoan thiénho | Lanh dao, chuyén s .
oA A T . - Du thao van ban tra ho so va
so va néu ro ly do. vién phong/Co quan Aot
Ao néu rolydo
chuyén mén
- Du thao Quyét dinh cép
gidy phép trao doi, tang cho
Buoc 2.2 11 mau vat loai nguy cap, quy,

- HO so dam bao: Tham dinh hd so.

Lanh dao, chuyén
vién phong/Co quan
chuyén mén

hiém duogc wu tién bao (phuc
vu muc dich bdo ton da dang
sinh hoc, nghién curu khoa hoc
va du lich sinh thai)




Ky két qua giai quyét TTHC: ‘
- Truong hop HO so khong dam bao: Lanh dao S¢ ky van ban tra ho so.

Lanh dao Sé, Van

Quyét dinh cap giéy phép trao
doi, tang cho mau vat loai
nguy cap, quy, hiém dugc wu

Budc 3 - Truong hop Ho so dam bao: Lanh dao S¢ ky duyét Quyét dinh cép gidy phép thu Vin ohone S6 01 tién bao (phuc vu muc dich
trao doi, tang cho mau vat loai nguy cap, quy, hiém duoc wu tién bao (phuc vu muc phong bao ton da dang sinh hoc,
dich bao ton da dang sinh hoc, nghién ciru khoa hoc va du lich sinh thdi). nghién cuu khoa hoc va du

lich sinh thdi).
Chuyén vién dugc
Cong chirc mot cira thuéc So Nong nghiép va Méi trudng tai Trung tim Phuc vu pﬂz:m cong va Bo Két qua giai quyét TTHC dé
Budc 4 hanh chinh cong tinh thuc hién sé héa va tra két qua cho té chirc, ca nhan thuc hien | Phan mot cira cua so 01 tra cho td chirc, c& nhan thuc

TTHC

tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng
tinh

hién TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khdng ke thoi gian bé sung, hoan thi¢n ho so)

15 ngay lam vigc




PHU LUC II

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH NQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC LINH VUC
BAO TON THIEN NHIEN VA DA DANG SINH HQC, LINH VU'C LAM NGHIEP VA KIEM LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh so: /OD-SNNMT  ngay

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Chuyén vi bao ton dong vat, thuc vat thudc Danh muc loai nguy cap, quy, hiém dwge wu tién bao vé

1312026 cua So Nong nghiép va Moi triong)

Thir ty Ni dung cong viéc cu thé Pon vi thuc hién Tho gian
cong viéc thuc hién
S& NoOng nghiép va Moi truong xay dung phuong an
chuyén vi bao }6n loai nguy cap, quy, hiém dugc wu tién bao Khong
Buoc1l | vétheo Mau so 16 Phuy lyc I ban hanh kém theo Thong tu s0 S& Nong nghiép va Mai truong .
85/2025/TT-BNNMT trinh Uy ban nhan dan cip tinh noi quy dinh
thuc hién hoat dong chuyén vi bao ton
Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
phuong an chuyén vi bao ton, Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét phé duyét phuong én theo Mau s6 17 Phu luc 11 ban hanh 7 7 ngay
Buéc 2| kem theo Thong tu s6 85/2025/TT-BNN!\/IT. Truong hgp can Uy ban nhan dan tinh lAm viec
thict, Uy ban nhan dan cap tinh tham van co quan khoa hoc i
va co quan quan ly nha nudc co lién quan theo trinh tu nhu
sau:
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ‘
Buéc 3 | Phuong an chuyen vi, Uy ban nhan dan cap tinh giri van ban | {Jy han nhan dan tinh 3 ngay
tham van dén Co quan khoa hoc CITES Viét Nam, co quan lam viéc
quan 1y nha nudc cé lién quan va Uy ban nhan dan cép tinh




noi tiép nhan trong truong hop noi tiép nhan chuyén vi loai
duoc uu tién bao vé thuoc tinh khac.

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
van ban cua Uy ban nhan dan cip tinh, Co quan khoa hoc

Budc 4 | CITES Viét Nam, co quan quan ly nha nudc ¢ lién quan va Uy ban nhan dan tinh IlasmnS?éyc
Uy ban nhan dan cap tinh noi tiép nhan c6 trach nhiém tra 10 ;
bang van ban

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
két qua tham van, Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét 3 naa

Budc5 | Phuong an chuyén vi; trudng hop tir chdi phé duyét hoac Uy ban nhan dan tinh Iamgv)i/éc
khong nhan dugc két qua tham van, thdng bao bang vin ban '
va néu rd ly do.

2. Thu héi Gidy chitng nhan Co sé bao ton da dang sinh hec
Thir tw Thai gian
cgpg Noi dung cong viéc cu the Pon vi thuc hién thuc hign
viéc
Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 Thong tu sb
, 85/2025/TT-BNNMT, S¢ Nong nghiép va Mai truong to Y A A s 7 ngay

Bude 1 ohie xac minh, tong hop va trinh Cha tich Uy ban nhan dan S6 Nong nghiép va Moi truong lam viéc
cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhan co s¢ bao ton da dang sinh hoc

’ Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho o o 3 ngay

BudC2 | 5o trinh ctia S6 Nong nghiép va Méi truong, Chis tich Uy ban | Cht tich Uy ban nhan dan tinh Iam viac

nhan dan cip tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hoi Giay




ching nhan co so bao ton da dang sinh hoc theo Mau s6 27
Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tu s 85/2025/TT-
BNNMT.

3. Thanh lap khu béo tén dat ngap nwéc cap tinh

Thw t."f N@i dung cong viéc cu thé Pon vi thuc hién Tho g.'?n
cong viéc thuc hién
Co quan chuyén mén dugc Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh giao lap du &n thanh 1ap khu bao ton dat ngap nudc Khan
Budc 1 | (Co quan chuyén mon cap tinh) trinh Chu tich UBND tinh S& Nong nghiép va Moi truong u d?nh
hd so dé& nghi tham dinh du &n thanh 1ap khu bao tdn dét quy &
ngap nudc.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho
so tham dinh hop I¢, day du theo quy dinh, Chu tich Uy ban
, nhan dan cap tinh giao Co quan quan 1y nha nudc chuyén L A A 5 ngay
Bude 2 nganh cap tinh (Co quan thudng truc cap tinh) to chirc tham Chu tich Uy ban nhan dan tinh lam viéc
dinh va trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh thanh lap Hoi
d6ng tham dinh dy &n thanh 1ap khu bao tén dat ngap nudc.
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh
) thanh lap, Hoi dong tham dinh t6 chirc hop tham dinh va béo N i 15 ngay
Budt3 | 40 két qua thim dinh du &n thanh I1ap khu bao ton dat ngap Hoi dong tham dinh lam viéc
nudc.
’ Trong thoi han 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc o o 5 ngay
Budc 4 | hj so da hoan thién, Co quan chuyén mén dugc Co quan S¢ Nong nghi¢p va Moi truong lam viac

thuong truc cap tinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh ¢6 vin




ban lay y kién dong thuan cua Bo Nong nghiép va Mai
truong.

Trong thoi han 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc

Budc 5 | van ban cua Uy ban nhan dan cép tinh, Bo Néng nghiép va Bo Néng nghiép va Méi trudng ra?nga/éc
Moi truong c6 van ban tra loi. i
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
. van ban dong thuan cua Bo Nong nghiép va Moéi truong, Co . NIA o 5 ngay
Budc 6 quan thuong truc cap tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan S6 Nong nghicp va Mai truong lam viéc
cap tinh quyét dinh thanh 1ap khu bao ton dat ngap nuéc.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
, ho so trinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh e A a e 5 ngay
BudC 7| thanh 1ap khu bao tén d&t ngap nudc theo hinh thirc ban Chu tich Uy ban nhan dan tinh lam viéc

gidy hoic ban dién tu

4. Thanh lap khu bao ton dat ngap nwéc cap quéc gia thugc tham quyé

n caa Cha tich UBND cép tinh

Th“ t."f N@i dung cong viéc cu thé Pon vi thuc hién Thoi g!?n thyc
cdng viéc hién
Co quan chuyén mon duoc Chu tich Qy ban nhan dan cap tinh
. giao lap du an thanh 1p khu bao ton dat ngap nude (Co quan . NA A A :
Budge 1 chuyén mon cap tinh) trinh Chu tich UBND tinh ho so d€ nghi tham S6 Nong nghi¢p va Mo truong Khong quy dinh
dinh du an thanh lap khu bao ton dat ngap nudc.
_ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc hd so
thém dinh hop 1€, day du theo quy dinh, Chu tich Uy bap nhan dan
Busc2  [aP tinh giao Co quan quan 1y nha nudc chuyén nganh cap tinh (Co Cha tich Uy ban nhan dan tinh

quan thuong truc ¢ap tinh) to chirc tham dinh va trinh Chu tich Uy
ban nhan ‘dén ’tinh thanh lap Hoi dong tham dinh du an thanh lap
khu bao ton dat ngap nudc.

5 ngay lam viéc




Budc 3

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay c6 quyét dinh
th’anh Iap,aHéi dong tham dinh t6 chac hop‘thﬁrp dinh va bao cao
ket qua tham dinh du &n thanh 1ap khu bao ton dat ngap nudéc.

Hoi ddng tham dinh

15 ngay lam viéc

Budoc 4

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
d3 hoan thién, Co quan chuyén mén dugc Co quan thuong truc cip
tinh trinh Uy ban nhan dan cip tinh ¢6 van ban lay y kién dong
thuan caa Bo Nong nghiép va Moi truong.

S& Nong nghiép va Moi truong

5 ngay lam viéc

Buoc 5

Trong thoi han 07 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van
ban cua Uy ban nhan dén cap tinh, B Nong nghiép va Moéi truong
c6 van ban tra loi

B Néng nghiép va Moi truong

7 ngay lam viéc

Buoc 6

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban dong thuan cia B6 Nong nghiép va Moi truong, Co quan
thudng truc cap tinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét
dinh thanh I1ap khu bao ton dat ngap nuéc.

S& Nong nghiép va Moi truong

5 ngay lam viéc

Budc 7

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
trinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thanh Iap khu

bao ton dat ngap nudc theo hinh thirc ban giay hoac ban dién tur

Chu tich Uy ban nhan dan tinh

5 ngay lam viéc

5. Thu hai Gidy phép tiép can nguén gen

:rhlr t.l'f N@i dung cong viéc cu thé Pon vi thuc hién Thoi g!zim thyc
cong viéc hi¢n
Ngay sau khi tiép nhan bang ching vi pham, Co quan chuyén
, mén dugc Uy ban nhan dan cip tinh phan céng bao cao Chu A e . .
Buge 1 tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thu hdi Gidy phép S0 Nong nghiép va Moi truong [Khong quy dinh
tiép can nguoén gen;
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc béo
Buéc 2 cdo, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hdi Giay Chu tich UBND tinh 3 ngay lam viéc

phép tiép can ngudn gen




6. Cong nhan di san thién nhién cap quéc gia thugc tham quyén cia Chi tich Uy ban nhan dan céap tinh

Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi thuc hién

Thai gian thuc
hi¢n

Buédc 1

Co quan chuyén mon duoc Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh
giao xay dung du an xé4c 1ap di san thién nhién cp qudc gia trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh dé nghi thdm dinh dy an xac 1ap
di san thién nhién.

S& Nong nghiép va Mai truong

Khong quy dinh

Buac 2

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
tham dinh hop Ié, day du theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh giao Co quan quéan 1y nha nudc chuyén nganh cap tinh (sau
day goi 1a Co quan thudng tric) to chic tham dinh va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh du an xéc lap
di san thién nhién cap quéc gia.

S& Nong nghiép va Mai truong

5 ngay lam viéc

Budc 3

Trong thoi han 14 ngay l1am viéc ké tir ngay duoc thanh lap,
Hoi dong to chirc hop tham dinh va bao céo két qua tham dinh.

Hoi ddng tham dinh

14 ngay lam viéc

Budc 4

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 Béo céo két
gua tham dinh, Co quan chuyén mén dugc Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh giao xay dung du an xac 1ap di san thién nhién cap
qudc gia hoan thién theo y kién caa Hoi dong tham dinh va gui vé
Co quan thuong tryc hd so d& nghi cong nhan di san thién nhién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 83/2025/TTBNNMT
ngay 31 thang 12 nam 2025 ctua B trudng Bo Nong nghiép va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Pa dang sinh hoc, mot
s6 nghi dinh huéng dan thuc hién Luat Da dang sinh hoc va Luat
Bao vé moi truong.

S& Nong nghiép va Méi truong

5 ngay lam viéc

Budc 5

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Ho so
da duoc hqéln thién, Co quan thuong truc trinh Chu tich Uy be}n
nhan dan cap tinh quyét dinh cdng nhan di san thién nhién cap quoc
gia.

S& Nong nghiép va Maéi truong

5 ngay lam viéc




Budéc 6

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so
trinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cong nhan di
san thién nhién cap quoc gia.

Chu tich Uy ban nhan dan tinh

5 ngay lam viéc
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